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 Observe este párrafo: 
Aduanas 

Aplíquele lo siguiente: 
o Fuente: Leelawadee UI Semilight 
o Tamaño de Fuente:  14 

 Aplique las siguientes características al documento: 
o Margen Superior:  2 cm. 
o Margen Inferior:  2 cm. 
o Margen Izquierdo:  3 cm. 
o Margen Derecho:  3 cm. 
o Páginas: Márgenes simétricos 

 Observe este párrafo: 
Aduanas 

Aplíquele lo siguiente: 
o Alineación: Derecha 
o Bordes:   

o Borde derecho:  

o Estilo:  
o Ancho: ½ pto 

o Borde inferior:  

o Estilo:  
o Ancho: ½ pto 

 Observe las siguientes Características de Párrafo: 
o Nombre de la fuente:  Leelawadee UI Semilight 
o Tamaño de la Fuente:  9 
o Alineación:  Justificada 
o Paginación:  

o Conservar líneas juntas 
o Espaciado Posterior: Automático 
o Interlineado: Sencillo 
o Resto de características: las predeterminadas. 

En el Documento-Guía se han aplicado estas características a 35 párrafos, utilizando 
un Estilo Vinculado (párrafo y carácter). Cree dicho Estilo con el nombre ESTP01, 
basado en Texto independiente con las características anteriores y aplíquelo de la 
misma manera. 

 Observe las siguientes Características de Párrafo: 
o Nombre de la fuente:  Leelawadee UI Semilight 
o Tamaño de la Fuente:  9 
o Alineación:  Izquierda 
o Sangría:  Izquierda en 1,5 cm 
o Espaciado Posterior: 0 

En el Documento-Guía se han aplicado estas características a 3 párrafos, utilizando un 
Estilo Párrafo. Cree dicho Estilo con el nombre ESTP02, basado en Normal, con las 
características anteriores y aplíquelo de la misma manera. 

 Observe las siguientes Características de Carácter: 
o Estilo de Fuente: Negrita 
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o Tamaño de Fuente: 14 
o Efecto de Fuente. Versalitas 

En el Documento-Guía se han aplicado estas características a 10 palabras, utilizando 
un Estilo Carácter. Cree dicho Estilo con el nombre ESTC01, basado en Fuente de 
párrafo predeter., con las características anteriores y aplíquelo de la misma manera. 

 A continuación se describen los cambios que han sido realizados en los párrafos 
una vez que se han aplicado los estilos. Para realizar estos cambios, observe 
atentamente el Documento-Guía y siga las instrucciones que se detallan a 
continuación: 

o El Encabezado está formado por: 
Aduanas 

o Hay varios párrafos organizados en columnas. La descripción de cada 
encolumnado es: 

o Dos párrafos organizados en 2 columnas. 
o Columnas de diferente ancho: 

o Columna 1ª: 4,17 
o Columna 2ª: 10 

o Dos párrafos organizados en 3 columnas. 
o Columnas del mismo ancho, de tamaño 4,33. 

o Cinco párrafos organizados en 3 columnas 
o Columnas del mismo ancho, de tamaño 4,33. 
o Con línea de separación entre las columnas. 

o En el Documento-Guía, hay dos tablas con las siguientes características: 
o Tabla 1 

o Número de Columnas:  4 
o Número de Filas: 4 
o Alto de Filas: 0,5 
o Ancho de Columnas: 1,04 
o Número de grupos de 

Celdas combinadas: 1 
o Un grupo formado por 4 celdas. 

o Ancho Bordes Visibles Gruesos: 3 pto. 
o Sombreado:  

o Color: Verde, Énfasis 6, Claro 80% 
o Aplicado a: Tabla 

o Resto de parámetros:  los que figuran predeterminados 
Cree dicha tabla de la misma manera, incluyendo los párrafos 
correspondientes. 

o Tabla 2 
o Número de Columnas:  4 
o Número de Filas: 6 
o Número de grupos de 

Celdas combinadas: 2 
o Un grupo formado por 3 celdas. 
o Un grupo formado por 2 celdas. 

o Ancho Bordes Visibles Gruesos: 4½ pto. 
o Ancho Bordes Visibles Finos: ½ pto. 
o Espaciado Párrafo:  

o Posterior: 0 pto 
o Estilo de Fuente: Negrita, a determinar según Documento-Guía 
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o Resto de parámetros:  los que figuran predeterminados 
Cree dicha tabla de la misma manera, incluyendo los párrafos 
correspondientes. 

o En el Documento-Guía, hay dos formas con las siguientes características: 
o Categoría: Formas de ecuación. Signo menos. 

o Forma 1ª: 
o Anclada a la primera línea del siguiente párrafo: 

Para poder realizar esta declaración, los particulares deben 
solicitar a... 

o Tamaño:  
o Alto Absoluto: 0,8 cm 
o Ancho Absoluto: 1,38 cm 

o Estilo de Ajuste:  Delante del texto 
o Posición: 

o Horizontal Posición absoluta: 2,5 cm a la derecha de la 
página. 

o Vertical Posición absoluta: -0,2 cm debajo de línea. 
o Relleno de Forma: 

o Color: Verde, Énfasis 6, Oscuro 80%. 
o Transparencia: 2% 

o Forma 2ª: 
o Anclada a la primera línea del siguiente párrafo: 

Salvo que el interesado indique expresamente la 
clasificación arancelaria aplicable a las mercancías... 

o Tamaño:  
o Alto Absoluto: 0,8 cm 
o Ancho Absoluto: 1,38 cm 

o Estilo de Ajuste:  Delante del texto 
o Posición: 

o Horizontal Posición absoluta: 2,5 cm a la derecha de la 
página. 

o Vertical Posición absoluta: -0,2 cm debajo de línea. 
o Relleno de Forma: 

o Color: Verde, Énfasis 6, Oscuro 80%. 
o Transparencia: 2% 

o Hay 2 párrafos a los que se les ha aplicado: 
o Numeración:  

o Estilo de Numeración: 1), 2), 3), ... 
o Posición del número: 0 cm 
o Sangría del texto: 0,63 cm 

o Alineación: Párrafo 1 Izquierda y Párrafo 2 Derecha 
o Bordes: 

o Borde Inferior: 
o Estilo:  
o Ancho: ½ pto. 

o Hay 2 párrafos a los que se les ha aplicado: 
o Numeración:  

o Estilo de Numeración: Viñeta 
o Fuente: Wingdings 3: Código de Carácter 0075 de Símbolo 

(hex) 
o Estilo de Fuente: Negrita 
o Color de Fuente:  Rojo oscuro 
o Posición del número: 0,63 cm 
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o Sangría del texto: 1,27 cm 
o Alineación: Párrafo 1 Izquierda y Párrafo 2 Derecha 

o Hay 1 párrafo al que se le ha aplicado: 
o Bordes: 

o Borde Superior: 

o Estilo:  
o Ancho: ½ pto. 

o Borde Izquierdo: 

o Estilo:  
o Ancho: ½ pto. 

o Borde Derecho 

o Estilo:  
o Ancho: ½ pto. 

o Borde Inferior: 

o Estilo:  
o Ancho: ½ pto. 

o Hay insertada una Letra Capital. La descripción de dicha letra es: 
o Líneas que ocupa:  3 
o Distancia desde el texto:  0,5 cm 
o Posición: 

o Horizontal: Interior con relación a Página 
o Vertical: 0 cm con relación a Párrafo 

o Sombreado: Verde, Énfasis 6, Claro 80% 

o En el Documento-Guía se han insertado dos Notas: 
o Tipo de nota: a determinar, según el Documento-Guía 
o Diseño de nota: 

o Columnas: Columna 2 
o Nombre de la Fuente: Leelawadee UI Semilight 
o Tamaño de la Fuente:  8 
o Alineación: Justificada 


