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Supuesto WORD: Lectura 

 

Instrucciones 

PROPIEDADES DE LA PÁGINA: 

Márgenes: 

Superior, Inferior: 4 cm // Izquierdo: 2 cm, Derecho: 1, Encuadernación 0,5 cm. Posición 
del margen interno: arriba.  

Diseño:  

Encabezados y pies de página: Primera página diferente: sí. Página pares e impares 
diferentes. 

Desde el borde: Encabezado 2 cm; Pie de página: 2 cm. 

Alineación vertical: Centrada 

Encabezado y pie de página: 

Encabezado, texto en todas las páginas (distribuir el texto en el encabezado según las 
tabulaciones predeterminadas): 

 Lectura Incentivar la lectura Recomendaciones 

Pie de página: Número de página  en todas las páginas. Modelo Página X de Y, Números 
en negrita. Iniciar en 0 

Marca de agua: 

Marca de agua de texto. Texto: ¡VIVA LA LECTURA! Fuente: Lucida Console, Tamaño: 
54, Color: Rojo, Énfasis 2, claro 40%. Semitransparente: no. Distribución: diagonal.  

Desde la opción Modificar texto: Poner en negrita, modificar tamaño a 60. Debe quedar 
modificada en ambas páginas. 

Bordes página:  

Valor: a determinar según el documento Resultado.  

Borde izquierdo y derecho: Estilo: . Color: Rojo, Ancho: 6 pto.  

Borde superior e inferior: Estilo:   Color: Verde, Ancho: 3 pto.  

Aplicar a: Esta sección. Todas excepto primera pág. Opciones: Medir desde: a determinar 
según el documento Resultado, Opciones: a determinar según el documento Resultado. 

  

Contenidos a consolidar: 
 Encabezados y pies de página 

 Formato de párrafo 

 Bordes y sombreado 
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TEXTO 

1. Texto: “RECOMENDACIONES LECTURA”. Alineación: a determinar según documento 
Resultado. Resto de opciones predeterminadas. 

2. Texto: “No hay cosa que desanime más que...” Alineación: a determinar. Sangría: 
Izquierda y derecha: 6 cm. Especial: a determinar. Espaciado, anterior 12, posterior 24. 
Interlineado: doble. 

Bordes: Valor: a determinar, Estilo , Ancho: 3 puntos, Color: Rojo 
oscuro. 

3. Texto: ”Todas estas cosas y muchas más…”. Alineación: a determinar. Sangría: Izquierda 
y derecha: - 2 cm. Especial: a determinar. Espaciado, anterior 48, posterior 0. Interlineado: 
Múltiple, 1,8. 

Sombreado: Color: verde oliva, Énfasis 3, Claro 40%. 

4. Texto: “La pasión lectora no se consigue…” Alineación: a determinar. Sangría derecha 4 
cm y especial, a determinar, en 4 cm. Espaciado, anterior 15, posterior 18. Interlineado: 
Exacto en 16 puntos. 

5. Texto: “Sí, es importante que los niños vean…” Alineación a determinar. Sangría izquierda 
– 2 cm, derecha 3 cm. Espaciado: anterior 40, posterior 30.  No agregar espacio entre 
párrafos del mismo estilo: Sí, Interlineado: Mínimo en 20 puntos. 

Bordes: Valor: a determinar, Estilo , Ancho: 1/2 puntos, Color: Azul 
oscuro, texto 2, claro 40%. 

6. Texto: “Sí, es importante poner a su alcance cómics…”. Alineación a determinar. Sangría 
izquierda – 1cm, derecha 3 cm. Espaciado: anterior 40, posterior 30. Interlineado: Mínimo 
en 20 puntos. 

7. Texto: “Supongo que todo el mundo conoce…”. Alineación a determinar. Espaciado: 
anterior 12, posterior 12. Interlineado: 1,5 líneas. 

Bordes: Valor: a determinar, Estilo , Ancho: 1/2 puntos, Color: Rojo. 

8. Texto: “No quisiera hacerme pesada …”. Alineación a determinar. Espaciado: anterior 8, 
posterior 8. Interlineado: 1,5 líneas. 

9. Texto: “Pero un día el niño – o el adolescente…”. Alineación a determinar. Sangría izquierda 
3 cm, derecha 1 cm, Especial: a determinar, 3 cm. Espaciado Anterior y Posterior: 
Automático; Interlineado: Mínimo, en 10 pto. 

Bordes: Valor: a determinar, Izquierdo: Estilo , Ancho: 3 pto, Color: 

Predeterminado. Derecho: Estilo , Ancho: 3 pto, Color naranja. Superior: 
Estilo , Ancho: 3 pto, Color: Predeterminado. Inferior: Estilo 

, Ancho: Predeterminado, Color: Predeterminado. 


