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Supuesto WORD: ¡Merece la pena! 

 

 Instrucciones  

ESPECIFICACIONES PARA LA ELABORACIÓN DEL DOCUMENTO 

Todo el texto, salvo donde se indique explícitamente otro formato: 
Fuente: Arial Nova, Estilo normal, Tamaño 10,5, Color automático.  
Párrafo: Espaciado: Anterior y Posterior: 0; Interlineado exacto en 18 pto.  
Donde no se indique, aplicar formato (negrita, cursiva, alineación, etc.) según se 
visualiza.  

PROPIEDADES DE LA PÁGINA: 

Márgenes: 

Superior e Inferior, 2,5 cm. Izquierdo y Derecho, 3 cm 

Papel (Tamaño Papel): 

A4, ancho 21, alto 29,7. Aplicar a todo el documento. 

Diseño (Página): 

Alineación vertical: justificada. 

Encabezados y pies de página: 

Para todos:  

Desde el borde, encabezado: 1 cm; pie de página: 1 cm.  

Texto u opciones para el encabezado y pie de página: 

Encabezado: 
Modelo Integral  
(Insertar fecha y texto, según modelo) 

Pie de página: 
Modelo Línea lateral. Formato número 
de página, según se visualiza 

Marca de agua: 

Marca de agua de texto.  
Idioma: Español (España – alfabetización tradicional) 
Texto: ¡¡MERECE LA PENA!! 
Fuente: Arial Nova 
Tamaño: 44 
Color: Naranja (color estándar, 3ª opción) 
Semitransparente: No 
Distribución: horizontal. 

Contenidos a consolidar: 
 Configuración de página: Márgenes // Encabezados y pies de página // Marca de agua // 

Color de página // Bordes de página. 

 Formato de párrafo: Alineación // Sangrías // Espaciado // Interlineado, etc. 

 Formato de fuente. 
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Bordes página: 

Borde: Valor personalizado, según se visualiza. Arte: opción en posición 25 (sin contar 
Ninguno). Ancho: 20 cm. Medir desde texto. Resto de opciones aplicadas según se 
muestra. 

PROPIEDADES DEL TEXTO: 

1. Texto: “Aprobar una oposición supone...”  

Fuente: Color púrpura.  
Párrafo: Alineación según se visualiza. Sangría: izquierda -2 cm; derecha 6 cm; 
especial francesa en 3,25 cm. 
Bordes: Valor personalizado, según se visualiza. Estilo: línea opción 8ª desde el final, 
color naranja (color estándar 3ª opción), ancho 3. Aplicado a párrafo. 

2. Texto: “Ese reto exige…”.  

Párrafo: Alineación según se visualiza. Sangría: izquierda 4 cm; derecha 1 cm. 
Opciones de párrafo: Paginación: conservar con el siguiente. 

3. Texto: “Así pues, aprobar una oposición es un reto…”.  
Fuente: Tamaño 14. 
Párrafo: Alineación: según se visualiza. Borde Personalizado, aplicado según se 
visualiza. Estilo: línea opción 1ª, color anaranjado, énfasis 2, claro 40%, ancho 21/4. 
Aplicado a párrafo. Opciones de párrafo: Paginación: conservar líneas juntas. 

4. Texto: “OJO: Puesto que se ha decidido a opositar…”  
Fuente: “OJO”: color rojo (color estándar, 2ª opción). Párrafo: Alineación: según se 
visualiza. Sangría: Izquierda y Derecha: 1 cm. Especial, según se visualiza, en 1 cm. 
Borde: Personalizado, Estilo: Doble subrayado ondulado, Color: automático, Ancho: 
21/4. 


