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 Bordes de página: 
o Borde Izquierdo:  

o Estilo:  
o Ancho: 2¼ pto 

o Borde Derecho: 

o Estilo:  
o Ancho: 2¼ pto 

o Opciones: Medir desde texto 
o Márgenes: 

o Izquierdo:  10 cm 
o Derecho:  10 cm 

o Resto de características: las predeterminadas. 

 Observe las siguientes Características de Párrafo: 
o Nombre de la Fuente:  Arial Unicode MS 
o Tamaño de la Fuente:  11 pto. 
o Alineación: Justificado 
o Espaciado Anterior:  12 pto. 
o Espaciado Posterior:  6 pto. 
o Interlineado: Exacto en 12 pto. 
o Bordes: 

o Borde Izquierdo: 

o Estilo:  
o Borde Derecho: 

o Estilo:   
o Resto de características: las predeterminadas. 

En el Documento-Guía se han aplicado estas características a 4 párrafos, utilizando un 
Estilo Párrafo. Cree dicho Estilo con el nombre ESTP01, basado en Normal con las 
características anteriores y aplíquelo de la misma manera. 

 Observe las siguientes Características de Párrafo: 
o Nombre de la Fuente:  Arial Unicode MS 
o Tamaño de la Fuente:  9 pto. 
o Alineación:  Centrada 
o Espaciado Anterior:  0 pto. 
o Espaciado Posterior:  0 pto. 
o Interlineado: Exacto en 12 pto. 
o Tabuladores: 

o Tabulador: 

o Posición:   4 cm 
o Alineación:  a determinar, según el Documento-Guía 
o Relleno:   a determinar, según el Documento-Guía 

o Posición:   6,5 cm 
o Alineación:  a determinar, según el Documento-Guía 
o Relleno:   a determinar, según el Documento-Guía 

o Posición:   8,5 cm 
o Alineación:  a determinar, según el Documento-Guía 
o Relleno:   a determinar, según el Documento-Guía 

o Posición:   10,5 cm 
o Alineación:  a determinar, según el Documento-Guía 
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o Relleno:   a determinar, según el Documento-Guía 

o Posición:   12,5 cm 
o Alineación:  a determinar, según el Documento-Guía 
o Relleno:   a determinar, según el Documento-Guía 

En el Documento-Guía se han aplicado estas características a 68 párrafos, utilizando 
un Estilo Párrafo. Cree dicho Estilo con el nombre ESTP02, basado en Normal con las 
características anteriores y aplíquelo de la misma manera. 

 Observe las siguientes Características de Tabla: 
o Encabezado: 

o Estilo de Fuente: Negrita 
o Bordes gruesos. 

o Ancho bordes: 2¼ pto. 
o Primera columna:  

o Estilo de Fuente: Negrita 
o Bordes gruesos. 

o Ancho bordes: 2¼ pto. 
o Toda la tabla: 

o Bordes gruesos. 
o Ancho bordes: 2¼ pto. 

o Bordes finos: 
o Ancho bordes. ½ pto. 

o Alineación tabla: Centro 
o Alineación vertical celda: Centrada 

o Resto de características: las predeterminadas. 
En el Documento-Guía se han aplicado estas características a 2 tablas, utilizando un 
Estilo de Tabla. Cree dicho Estilo con el nombre ESTT01, basado en Tabla Normal con 
las características anteriores y aplíquelo de la misma manera. 

 Observe las siguientes Características de Carácter: 
o Estilo de Fuente: Negrita 
o Tamaño de Fuente. 12 pto. 
o Estilo de subrayado: Sólo palabras 
o Escala de caracteres: 80% 

En el Documento-Guía se han aplicado estas características a 15 palabras/números 
utilizando un Estilo Carácter. Cree dicho Estilo con el nombre ESTC01, basado en 
Fuente de párrafo predeter., con las características anteriores y aplíquelo de la misma 
manera. 

 A continuación se describen los cambios que han sido realizados en los párrafos 
una vez que se han aplicado los estilos. Para realizar estos cambios, observe 
atentamente el Documento-Guía y siga las instrucciones que se detallan a 
continuación: 

o El Encabezado está formado por el siguiente párrafo: 
o Bordes: 

o Borde Superior: 

o Estilo:  
o Ancho: 2¼ pto. 

o El Pie de página está formado por: 
o Bordes: 

o Borde Inferior: 

o Estilo:  
o Ancho: 2¼ pto. 
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o Hay 2 párrafos organizados en columnas. La descripción de este 
encolumnado es: 

o 2 columnas. 
o Columnas del mismo ancho, de tamaño 4 cm. 
o Sin línea de separación entre columnas. 

o Inserte la imagen que se proporciona en el archivo Imagen como se 
describe a continuación: 

o Anclada al siguiente párrafo 
La Red Europea de Lucha Contra la Pobreza y la Exclusión 
Social insiste en que la inclusión social debe estar en el centro 
de la agenda política del país. 

o Tamaño:  
o Alto: 3,5 cm 
o Ancho: 5,5 cm 

o Estilo de ajuste: Cuadrado 
o Posición de la Imagen: 

o Horizontal Posición absoluta:  4,92 a la derecha de la 
columna 
o Vertical Posición absoluta: 0 cm debajo de párrafo 
o Estilos rápidos: Rectángulo biselado 

o En los párrafos: 
AROPE 
POBREZA 
POBREZA SEVERA 
PMS 

se ha aplicado la siguiente numeración: 
o Estilo de Numeración: Viñeta 
o Fuente: Wingdings: Código de Carácter 167 de Símbolo (decimal) 
o Estilo de Fuente: Negrita 
o Color de Fuente:  Verde 
o Posición del número: 0 cm 
o Sangría del texto: 0,63 cm 
o Número seguido de: Espacio 

o En los párrafos: 
Hogar sin menores 
Hogar con menores 

se ha aplicado la siguiente numeración: 
o Estilo de Numeración: Viñeta 
o Fuente: Wingdings: Código de Carácter 224 de Símbolo (decimal) 
o Posición del número: 0 cm 
o Sangría del texto: 0,63 cm 
o Número seguido de:  Espacio 

o En los párrafos: 
22,1% 
15,8% 
4,0% 
4,1% 
28,6% 
25,6% 
7,0% 
5,3% 

se ha aplicado la siguiente numeración: 
o Estilo de Numeración: Viñeta 
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o Fuente: Courier New: Código de Carácter 006F de Unicode (hex) 
o Posición del número: 0 cm 
o Sangría del texto: 0,63 cm 

o En el Documento-Guía hay una tabla con las siguientes características: 
o Número de Columnas:  6 
o Número de Filas: 9 
o Autoajustar al contenido 
o Tamaño de celda: Distribuir filas 
o Número de grupos de 

Celdas combinadas: 4 
o Tres grupos están formados por 2 celdas. 
o Un grupo está formado por 6 celdas. 

Cree dicha tabla de la misma manera, incluyendo los párrafos 
correspondientes. 

o En el Documento-Guía hay una tabla con las siguientes características: 
o Número de Columnas: 4 
o Número de Filas: 5 
o Autoajustar al contenido 

Cree dicha tabla de la misma manera, incluyendo los párrafos 
correspondientes. 

o En el Documento-Guía se ha insertado un gráfico a partir de los datos de 
la tabla anterior, con las siguientes características: 

o Anclado al siguiente párrafo 
La Red Europea de Lucha Contra la Pobreza y la Exclusión 
Social insiste en que la inclusión social debe estar en el centro 
de la agenda política del país.  

o Tipo de gráfico: Columnas agrupadas 
o Eliminar título 
o Tamaño:  

o Alto: 4,5 cm 
o Ancho: 7,5 cm 

o Estilo de ajuste: Arriba y abajo 
o Posición de la Imagen: 
o Horizontal Posición absoluta:  4 cm a la derecha de la 

columna 
o Vertical Posición absoluta: 20 cm debajo de página. 
o Estilos de forma: Contorno coloreado, Gris 50%, Énfasis 3. 


