PRUEBA APTITUD OFIMATICA ACAM-541

= Observe este parrafo:
7 Castillos Impresionantes del Mundo
Apliquele lo siguiente:
o Fuente: Times New Roman
o Estilo de la Fuente: Negrita
o Tamafio de Fuente: 20
o Efectos de Texto:
o Reflejo:
o Preestablecidos: Reflejo fuerte, sin separacion.

= Observe este parrafo:
7 Castillos Impresionantes del Mundo
Apliguele lo siguiente:
o Alineacion: Centrada
o Espaciado Posterior: 0 pto.

= Aplique las siguientes caracteristicas al documento:

o Margen Superior: lcm
o Margen Inferior: 2cm
o Margen Izquierdo: 3 cm
o Margen Derecho: 3cm
o Resto de pardmetros: los que figuran predeterminados.

= Bordes de pagina:
o Borde Inferior:
o Estilo: Arte (opcion 212, empezando desde el final)
o Color: Azul oscuro
o Medir desde: Texto.
o Opciones:
o No rodear encabezado.
o No rodear pie de pagina.
o Resto de caracteristicas: las predeterminadas.

= Observe las siguientes Caracteristicas de Parrafo:

o Nombre de la Fuente: Cambria

o Tamaio de la Fuente: 9 pto

o Alineacion: Justificada

o Sangria: Especial francesa, en 1,25 cm
o Espaciado Posterior: 5 pto

o Resto de caracteristicas: las predeterminadas.
En el Documento-Guia se han aplicado estas caracteristicas a 13 parrafos completos,
utilizando un Estilo Vinculado (parrafo y caréacter). Cree dicho Estilo con el nombre
ESTPO1, basado en Normal, con las caracteristicas anteriores y apliquelo de la misma
manera.

= Observe las siguientes Caracteristicas de Parrafo:

o Nombre de la Fuente: Time New Roman
o Estilo de la Fuente: Negrita

o Tamafo de la Fuente: 12 pto

o Efectos de la Fuente: Versalitas
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o Tabuladores:
o Tabulador:
o Posicion: 15 cm
o Alineacion: a determinar, segun el Documento-Guia
o Relleno: a determinar, segun el Documento-Guia
o Resto de caracteristicas: las predeterminadas?.
En el Documento-Guia se han aplicado estas caracteristicas a 7 parrafos utilizando un
Estilo Péarrafo. Cree dicho Estilo con el nombre ESTP02, basado en Normal, con las
caracteristicas anteriores y apliquelo de la misma manera.

= Observe las siguientes Caracteristicas de Parrafo:
o Nombre de la Fuente: Agency FB
o Estilo de la Fuente: Cursiva
o Resto de caracteristicas: las predeterminadas.
Modifique el estilo predeterminado Texto nota al final con las caracteristicas anteriores.

= Observe las siguientes Caracteristicas de Caracter:

o Efectos de Fuente: Superindice

o Resto de caracteristicas: las predeterminadas.
En el Documento-Guia se han aplicado estas caracteristicas a 7 grupos de palabras,
utilizando un Estilo Caracter. Cree dicho Estilo con el hombre ESTCO01, basado en
Fuente de parrafo predeter., con las caracteristicas anteriores y apliquelo de la misma
manera.

= Observe las siguientes Caracteristicas de Tabla:
o Bordes:
o Ancho: ¥ pto.
o Sombreado:

o Tramas:
o Estilo: Vertical clara.
o Color: Blanco, Fondo 1, Oscuro 5%.

o Resto de caracteristicas: las predeterminadas.
En el Documento-Guia se han aplicado estas caracteristicas a 7 tablas, utilizando un
Estilo de Tabla. Cree dicho Estilo con el nombre ESTTO01, basado en Tabla Normal con
las caracteristicas anteriores y apliquelo de la misma manera.

= A continuacién se describen los cambios que han sido realizados en los péarrafos una
vez formateados segun las caracteristicas previas. Para realizar estos cambios, observe
atentamente el Documento-Guia y siga las instrucciones que se detallan a continuacion:

o En el Documento-Guia se han insertado 7 tablas, con las siguientes
caracteristicas:
o NuUmero de Columnas: 2

o NuUmero de Filas: 1

o Ancho columnas:
o Columna 1: 0,75 cm
o Columna 2: 14 cm

! Aunque el interlineado de este estilo va a ser el que viene por defecto en Word, es decir, Multiple en 1,08 pto, ya que no se indica
otra cosa, al aplicarle el estilo de tabla creado, que esta basado en Tabla normal, que tiene un interlineado sencillo, adoptard dicho
interlineado. Por eso, al ubicarse encima del resultado de Word que os he pasado el interlineado aparece como sencillo, no como
Multiple en 1,08. Es importante tener en cuenta estos comportamientos de Word por si en el examen nos pusieran un estilo de
parrafo coexistiendo con un estilo de tabla, como es este caso.
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o Hay 1 parrafo organizado en columnas. La descripcion de dicho
encolumnado es:

o 2 columnas.

o Columnas del mismo ancho, de tamafio 5,5 cm.

o Sin linea de separacion entre columnas.

o Enlacolumna 1 de cada tabla, se han creado la siguiente lista numerada:

o Nivel 1
o Estilo de Numeracion: 1,23, ...
o Fuente:

o Estilo de Fuente: Negrita

o Tamafio de Fuente: 12 pto

o Color: Azul oscuro
o Sufijo: |
o Numero seguido de: Nada

o En los pérrafos:
Segun Documento-Guia

se han creado la siguiente lista numerada:

o Nivel 2
o Estilo de Numeracion Nivel 1 + Uno, Dos, Tres, ...
o Sufijo: .
o Separador de niveles: |

o En los pérrafos:
Segun Documento-Guia

se han creado la siguiente lista numerada:

o Nivel 3
o Estilo de Numeracién Nivel 1 + Nivel 2+ 1, 2, 3, ...
o Sufijo:
o Separador de niveles:
Establecer para todos los niveles
o Posicion de la vifieta o niamero para el primer nivel: 0 cm
o Posicion del texto para el primer nivel: 0,63 cm
o Sangria adicional para cada nivel: 0,2cm

o Inserte las Imagenes que se proporcionan en el archivo Imagen I, Imagen
IV, Imagen VI e Imagen VII, como se describe a continuacion:
o Ancladas al siguiente pérrafo:

Imagen I
El Castillo de Lowengurg o Castillo del Le6n es uno de los castillos
mas impresionantes del mundo y uno de los principales y mas
espectaculares edificios neo-goéticos de Alemania. Se encuentra
en la ciudad de Kassel, fue construido por orden del Landgrave
Guillermo IX de Hessen Kassel, el Walt Disney de su época, entre
los afios 1793 y 1801, como ruina romantica.

Imagen |V:
Este impresionante castillo se encuentra en Rumania,
concretamente en la célebre regién de Transilvania, es una
reliquia de la dinastia Hunyadi. Construido al estilo gético, posee
también elementos barrocos y renacentistas. Se cree que es el
lugar en el que Vlad Ill de Valarquia (conocido como Dracula)
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estuvo preso durante 7 afios después de haber sido depuesto en
1462.

Imagen VI:
Este impresionante castillo del siglo XV se encuentra en la
localidad Segoviana de Coca. Es una de las mejores muestras del
gotico-mudéjar espafiol, propiedad de la Casa de Alba, fue cedido
al gobierno espariol hasta el afio 2054.

Imagen VII
Situado a 50 km al sur de Stuttgart, este precioso castillo de estilo
neo-gotico es uno de los edificios mas populares de Alemania y
uno de los diez castillos mas impresionantes del mundo. Esta
construido sobre un monte a una altitud de 855 metros. Ha sido
destruido y reconstruido en varias ocasiones. El Castillo de
Hohenzollern ha estado siempre vinculado a la Dinastia
Hohenzollern, familia que goberné Prusia y Branderburgo hasta
la Primera Guerra Mundial.

o Tamafio:
o Alto: 1,8cm
o Ancho: 2,5cm
o Estilo de ajuste: Estrecho
o Posicion:
o Horizontal Alineacion:  Derecha con relacion al margen.
o Vertical Posicion absoluta: 0,16 cm debajo de parrafo.

o lluminacion: )
o Color: Azul, Enfasis 5, Claro 80%.
o Tamaifio: 4 pto

Inserte la Imagen que se proporciona en el archivo Imagen Il, como se describe
a continuacion:
o Anclada al siguiente pérrafo:
Un impresionante castillo del siglo XVI, construido en la boca de
una cueva en el sudoeste de Eslovenia, su ubicacion es
absolutamente espectacular, ya que se encuentra ante un
precipicio de 123 metros. El castillo dispone de una salida
secreta a través de la cueva. Pertenecio al caballero Erasmo

Lueger.
o Tamafio:
o Alto: 2,07 cm
o Ancho: 2,5cm
o Estilo de ajuste: Estrecho
o Posicion:
o Horizontal Posicion absoluta: 6,5 cm a la derecha del
margen.
o Vertical Posicion absoluta: 0,16 cm debajo de parrafo.

o Illuminacioén: )
o Color: Azul, Enfasis 5, Claro 80%.
o Tamafio: 4 pto

Inserte donde corresponda, segun el Documento-Guia, las Imagenes que se

proporcionan en el archivo Imagen Il e Imagen V, como se describe a
continuacion:
o Tamafio:
o Alto: 2,07 cm
o Ancho: 2,5cm
o Estilo de ajuste: En linea con el texto
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o lluminacion: )
o Color: Azul, Enfasis 5, Claro 80%.
o Tamaiio: 4 pto

o En el Documento-Guia se ha insertado la siguiente Nota:
o Tipo de nota: Nota al final.
o Posicion: Al final del documento
o Resto de pardmetros: los que figuran predeterminados.
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